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CIRCOLARE  N. 170 
 
 

 A TUTTI I SIGG. DOCENTI  
 
 
OGGETTO: Adempimenti connessi agli scrutini finali. Disponibilità del personale docente 

non utilizzato nelle operazioni d'esame - Ferie - Convocazione Collegio 
Docenti. 

 
 
A. Adempimenti connessi agli scrutini finali. 

Le SS.LL. nei giorni compresi tra martedì 10.06.2014 e venerdì 13.06.2014, in cui 
non risultano impegnate nei consigli di classe per gli scrutini finali, dovranno essere 
presenti a scuola o essere immediatamente reperibili, al fine di assicurare il regolare 
svolgimento di tutte le operazioni connesse alla chiusura dell'anno scolastico 
(comunicazioni alle famiglie, firme documenti, consegna programmi, relazioni finali, registri 
personali, ecc.). 

B. Disponibilità del personale docente non utilizzato nelle operazioni d'esame. 

Il personale docente non utilizzato nelle operazioni degli esami di stato, con 
esclusione del personale con rapporto di lavoro di supplenza breve e saltuaria, dovrà 
rimanere a disposizione della scuola, ai sensi della O.M. n. 37 del 19 maggio 2014, fino al 
30 giugno p.v., fornendo l'effettivo recapito. 

In particolare, nei giorni in cui si svolgono le prove scritte degli esami di stato, 18, 
19 e 23 giugno pp.vv., le SS.LL. dovranno assicurare la presenza in servizio. 

C. Ferie 

Si ricorda che, ai sensi dell'art. 19 del C.C.N.L. del 04.08.1995, il personale docente 
ha diritto, in ogni anno di servizio, ad un periodo di ferie retribuito della durata di 32 giorni 
lavorativi comprensivi delle due giornate previste dall'art. 1, comma a) della legge 23 
dicembre 1977 n. 937. 

A tutti i dipendenti spettano, inoltre, quattro giornate di riposo ai sensi ed alle 
condizioni previste della legge 937/1977 (festività soppresse). 



Le ferie devono essere fruite nel corso di ciascun anno scolastico durante i periodi 
di sospensione delle attività didattiche. 

Sulla base delle succitate disposizioni si invitano le SS.LL. a presentare in 
segreteria amministrativa, entro il 14 giugno p.v., la domanda relativa alla fruizione delle 
ferie. 

Per la compilazione della domanda dovranno essere utilizzati i moduli 
appositamente predisposti e disponibili presso il sito web di Istituto (sezione Documenti - 
Modulistica) e presso la segreteria amministrativa. 

Nella domanda dovrà essere specificato: 

• il periodo di ferie richiesto, compreso tra il 19 Luglio ed il 31 Agosto c.a.; 

• le eventuali giornate di congedo ordinario già usufruite nel corso dell'anno ai sensi 
dell'art. 19 - comma 9 - del C.C.N.L. del 04.08.1995; 

• le eventuali giornate di recupero delle festività soppresse; 

• il recapito presso il quale potranno essere inviate eventuali comunicazioni da parte di 
questa Presidenza. 

D. Convocazione Collegio Docenti. 

Il Collegio dei Docenti per gli adempimenti relativi all'avviamento dell’anno 
scolastico 2014/2015 è convocato alle ore 10.30 di lunedì 01 settembre 2014. Il relativo 
ordine del giorno sarà affisso all'albo online dell'Istituto entro il 26 agosto 2014. 

 

 

 

 
 
Andria, 09.06.2014 
 
 
 
 

 f.to Il Dirigente Scolastico 
 Dott.ssa Fortunata Terrone 

 


